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www.unsere-raiba.de/stellenangebot

Machen Sie mit und bewerben Sie sich als:

Ÿ Allgemeine Sekretariatsaufgaben

Ÿ Erstellen von Protokollen und Präsentationen

Ÿ Sachbearbeitung Personalverwaltung

Ihre Aufgaben:

Ÿ Interne und externe Korrespondenz

Wir brauchen Sie.

Sachbearbeiter Sekretariat und Personal (m/w/d) in Vollzeit

Als unabhängige Genossenschaftsbank Raiffeisenbank Schrozberg-Rot am See nehmen 
wir unsere Zukunft selbst in die Hand. Genau wie unsere Mitglieder, Kundinnen und 
Kunden, die wir beim Anpacken Ihrer Vorhaben fair, ehrlich, respektvoll und 
partnerschaftlich unterstützen - und so die gesamte Region voranbringen. Dafür 
brauchen wir Mitarbeitende, die unsere Werte genauso teilen wie unsere Vision. 

Ÿ Vorbereiten von Gremiensitzungen

Ÿ Bestellung und Verwaltung Büromaterial

Ÿ Verwaltung der Arbeitsanweisungen

Ÿ Eine Bankausbildung ist wünschenswert, aber nicht zwingend notwendig

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe 
Ihres möglichen Starttermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. Schicken Sie Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen an  oder an die thomas.haag@unsere-raiba.de
Raiffeisenbank Schrozberg-Rot am See eG, z. Hd. Thomas Haag, Rothenburger Weg 2, 
74575 Schrozberg.

Ÿ Allgemeine Vertragsverwaltung
Ÿ Zusammenarbeit und Unterstützung Vertrieb und Marketing

Ÿ Kontaktfreude und Belastbarkeit zeichnet Sie aus

Ÿ Sehr guter Umgang mit Office-Programmen

Ihr Profil:

Ÿ Flexibilität, Kreativität, Zuverlässigkeit und Vertrauenswürdigkeit

Ÿ Absolute Verschwiegenheit und Diskretion
Ÿ Sie sind teamfähig und das vertrauensvolle Zusammenarbeiten im Team liegt Ihnen

Es erwartet Sie ein modern ausgestattetes Arbeitsumfeld, sowie ein interessantes, 
langfristiges Aufgabengebiet in einer zukunftsorientierten Genossenschaft bei 
leistungsgerechter Vergütung mit umfangreichen Sozialleistungen und individuellen 
Entwicklungsmöglichkeiten.

Ÿ Sie haben erfolgreich eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen

Weil unsere 
nicht ohne die entsteht,
die sie vorantreiben.

Zukunft

WIR SUCHEN TATKRÄFTIGE MITARBEITER (m/w/d)

Punktgenau Hohenloher GmbH

InnoPark am See 2 · 74595 Langenburg

www.punktgenau-hohenloher.de

Informationspflichten für Bewerber finden Sie unter:https://punktgenau-hohenloher.de/informationspflichten-fuer-bewerber/

JETZT BEWERBEN: JETZT BEWERBEN: 
bewerbung@punktgenau-hohenloher.de

Jetzt Zusteller für folgende Gebiete werden:

 Dentlein  Auernheim

 Lehengütingen  Geislohe

 Burgoberbach  Wörnitzhofen


